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GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultufa
Su Despacho

Estimado Viceministrg;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con ¢l propésito de presentar mi INFORME DE

Servicios Técnicos Numero. 6571-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

ACTIVIDADES MEN%UALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Numero. §65-2019, correspondiente al mes de agosto del presente arfio, para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Nimero 000017 Serie “A”

Actividades Realizadas.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Apoyar en el anélisis de ios documentos de respaldo v verificar la correcta aplicacion
de los cddigos presupuestarios a nivel de grupo y renglén presupuestario;

Apoyaren la elaboracnon del Anteproyecto Presupuestario de la Marimba Femenina de
Concierto;

Brindar apoyo eni llevar reg:stro de las operaciones contables del presupuesto de la
Marimba Femenina de Concierto;

Apoyar en la elaboracidén, conformacién y Ilquldac:on de todos los expedientes
relacionados con iel funcionamiento de la Marimba Femenina de Concierto;

. ' L . il .
Brindar apoyo en estionar todos los asuntos relacionados a la adquisicidn de insumos,
equipos, materiales, mstrumentos musicales ¥ otros asi como los vidticos y el

presupuesto corr spondlente segUn instrucciones superiores:

Apoyar en velar porla aphcac:lon de las leyes y normzs relativas a la Administracion de
Recursos Financieros de Ia Marimba Femenina de Conr;[erto

Brindar apoyo en |a preparacnon de informes, reportes y documentos relacionados con
las funciones a su cargo;

Otras actividades afines a su contrato.
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aboracion de requisicion de transpolﬂle del personal de la Marimba
Sierto que se dirigié de comision a Zécapa.

Se apoyd en la elaboracién de requisicion de transporte de Instrumentos de la Marimba

Femenina de Cong

Se apoyé en la el
Femenina de Con¢

Se apoyd en la elg
Marimba Femenin

Se apoybenlae
Femenina de Con
Guatemala,

Se apoyd en la
administrador y Di

cierto que se dirigié de comisién a Zacapa

'\

aboracidén de requisicién de transporte del Personal de la Marimba
cierto gue se dirigié de comision a Chimaltenango.

boracién de requisicion de Servicio de Teléfono e Internet de la
a de Concnerto

aboracién de requisicidn de trasporte del personal de la Marimba

cierto que se dirigidé a la Parroquia San José Obrero Ciudad de

elaboracion de requisicion de sellos lineales para contadora,
rector de la Marimba Femenina de concierto.

Se apoyd en el ingresc de requisiciones hquldados en el control de compras de {a

Marimba Femenin

=] de Conc;erto

Se apoyd.en el escénéf de Expedientes de Viéticosﬁ"de la Marimba Femenina de

Concierto del afio
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Atentamente,

Gerson Antonio Morales Esqu:vel
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